/‘\ Die Dienstleistung des Solothurnischen Bauerinnen- und Landfrauenverbandes
Wir schaffen Freirdume und mehr Lebensqualitat!

HAUSHALTSERVICE
SOLOTHURN

Wir suchen per Juli 2026 oder nach Vereinbarung eine Vermittlerin fiir
den Personalverleih Haushaltservice Solothurn des

Solothurnischen Bauerinnen- und Landfrauenverbands
(aktuell 20-25% Jahresarbeitspensum)

Als Vermittlerin sind Sie Dreh- und Angelpunkt fir die Interessenvertretung der Kunden und
Mitarbeitenden. Die Teilzeittatigkeit im Homeoffice und in enger Zusammenarbeit mit der
gesamten Geschéftsleitleitung Agro Personal GmbH umfasst folgende Aufgaben:

- FUhren des Vermittlungsbiiros

- Zustandigkeit fir Kundenkontakte per Mail und Telefon

- Anlaufstelle fir Kunden und Mitarbeiterinnen

- Vermittlungstatigkeit von der Kundenanfrage bis zum Vertragsabschluss

- Koordination und Uberwachung der Einsitze

- Mitarbeiterrekrutierung von der Stellenausschreibung, Bewerbungsverfahren bis zur Anstellung

- Rapportkontrolle und Zusammenfassung am Monatsende und elektronische Weiterleitung ans
Rechnungswesen

- Archivierung

- Aufgaben innerhalb der Geschéftsleitung

- Strategische Entscheide mitgestalten

- Protokollfiihrung an den Geschéaftsleitungssitzungen

- Organisation von Anldssen (Basiskursen, Weiterbildungen, Teamanldsse usw.)

- Materialbeschaffung Mitarbeitergrundausstattung

- Erstellen und Versenden von Mailings und allgemeiner Korrespondenz

- Verfassen Jahresbericht z.Hd. des Soloth. Bauerinnen- und Landfrauenverbands

- Stellvertretungen

Ihr Profil:

- kaufmannische Ausbildung

- schreibgewandt und kommunikativ

- flexibel und belastbar

- Durchsetzungsvermogen

- grosses Verantwortungsbewusstsein

- empathisch

- selbstandiges und zuverlassiges Arbeiten gewohnt

- Organisationstalent

- Verbindung zu den Solothurner Landfrauen von Vorteil
- Zurverfigungstellung Homeoffice inkl. etwas Lagerplatz fiir Dokumente

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per Mail.

Agro Personal GmbH (Landfrauendienst, Haushaltservice)

Frau Annekathi Schluep-Bieri, Prasidium, Feld 2, 3253 Schnottwil
Tel. 078 8392931 e-mail: annekaethi.schluep@sunrise.ch

Landfrauendienst Kanton Solothurn — www.soblv.ch

Ein Unternehmen der Agro Personal GmbH
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