
Die Dienstleistung des Solothurnischen Bäuerinnen- und Landfrauenverbandes 
Wir schaffen Freiräume und mehr Lebensqualität! 

 
 

 
 

Landfrauendienst Kanton Solothurn – www.soblv.ch  

Ein Unternehmen der Agro Personal GmbH 

Wir suchen per Juli 2026 oder nach Vereinbarung eine Vermittlerin für 
den Personalverleih Haushaltservice Solothurn des 
Solothurnischen Bäuerinnen- und Landfrauenverbands  
(aktuell 20-25% Jahresarbeitspensum) 
 
Als Vermittlerin sind Sie Dreh- und Angelpunkt für die Interessenvertretung der Kunden und 
Mitarbeitenden. Die Teilzeittätigkeit im Homeoffice und in enger Zusammenarbeit mit der 
gesamten Geschäftsleitleitung Agro Personal GmbH umfasst folgende Aufgaben: 
 
- Führen des Vermittlungsbüros 
- Zuständigkeit für Kundenkontakte per Mail und Telefon 
- Anlaufstelle für Kunden und Mitarbeiterinnen 
- Vermittlungstätigkeit von der Kundenanfrage bis zum Vertragsabschluss 
- Koordination und Überwachung der Einsätze 
- Mitarbeiterrekrutierung von der Stellenausschreibung, Bewerbungsverfahren bis zur Anstellung 
- Rapportkontrolle und Zusammenfassung am Monatsende und elektronische Weiterleitung ans 

Rechnungswesen 
- Archivierung 
- Aufgaben innerhalb der Geschäftsleitung 
- Strategische Entscheide mitgestalten 
- Protokollführung an den Geschäftsleitungssitzungen 
- Organisation von Anlässen (Basiskursen, Weiterbildungen, Teamanlässe usw.) 
- Materialbeschaffung Mitarbeitergrundausstattung  
- Erstellen und Versenden von Mailings und allgemeiner Korrespondenz 
- Verfassen Jahresbericht z.Hd. des Soloth. Bäuerinnen- und Landfrauenverbands  
- Stellvertretungen 
 
Ihr Profil: 
- kaufmännische Ausbildung 
- schreibgewandt und kommunikativ 
- flexibel und belastbar 
- Durchsetzungsvermögen 
- grosses Verantwortungsbewusstsein 
- empathisch 
- selbständiges und zuverlässiges Arbeiten gewohnt 
- Organisationstalent 
- Verbindung zu den Solothurner Landfrauen von Vorteil 
- Zurverfügungstellung Homeoffice inkl. etwas Lagerplatz für Dokumente 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Mail. 
Agro Personal GmbH (Landfrauendienst, Haushaltservice) 
Frau Annekäthi Schluep-Bieri, Präsidium, Feld 2, 3253 Schnottwil   
Tel. 078 839 29 31   e-mail: annekaethi.schluep@sunrise.ch 

http://www.soblv.ch/
mailto:annekaethi.schluep@sunrise.ch

